平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　様

住所

会社名

部署・担当者名

採用通知書
拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
　さて、先日は採用面接試験にご来社いただき、ありがとうございました。
　弊社の採用基準に基づき、慎重に選考を行った結果、あなたをアルバイト従業員として採用することを内定いたしましたのでお知らせいたします。
　つきましては、入社いただくにあたり、詳細な事項に関しても打ち合わせ等がございますので、下記の日時にご来社いただいますよう、お願いいたします。
　なお、雇用契約の成立日は、会社から依頼した書類を提出いただき、確認の後、会社との間で雇用契約書が取り交わされた日といたします。
敬具

記

１．打ち合わせ日　　　　年　　月　　日　◯曜日　　◯時から◯時間程度

※ご都合の悪い場合、ご連絡ください。
２．打ち合わせ内容

　　①採用（雇用）条件の再確認

　　②仕事内容の再確認

　　③健康診断について

　　④提出いただく書類について

　　⑤その他

３．今後の予定

　　①健康診断日　　　年　　月　　日　◯曜日　　◯時から◯◯病院にて

　　②出社日　　　　　年　　月　　日　◯曜日　　◯時に本社受付にお越しください
本通知書内容に関するご質問は、下記担当者までご連絡ください。
担当：　部署・担当者名
TEL：　◯◯-◯◯◯◯-◯◯◯◯
以上
